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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

	 (
Her ay
ın 15'i ile izleyen ayın 14’ü arasında 
terfi zamanı gelen personelin listesi hazırlanır
.
)




 (
Hazırlanan
 
terfi
 
listeleri
 
kontrol
 
edilir
 
ve
 
hatalar
 varsa
 
düzeltmeleri
 
yapılır
.
)




	

 (
Çıkan
 derece ve kademe terfileri ilgili sistemlere işlenir.
)
	

.


 (
İlgili
 
ay
 
içinde
 
durumunda
 
değişiklik
 olan personelin
 derece
 
ve
 
kademe
 
terfileri 
k
adro 
b
irimine gönderilir
.
)





 (
Derece
 
ve
 
kademe
 
terfileri
 
kişi
 
özlük dosyasına
 eklenmek üzere bir çıktısı alınarak Disiplin ve Arşiv Şube Müdürlüğüne verilir.
)
.





 (
Evraklar kişinin özlük dosyasına kaldırılır.
)




	


	

Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü



Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü




Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü



Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü





Akademik/İdari Personel 
Şube Müdürlüğü




Disiplin Arşiv Şube Müdürlüğüne
	

PERSONEL BİLGİ SİSTEMİ



PERSONEL BİLGİ SİSTEMİ




PERSONEL BİLGİ SİSTEMİ
HİTAP



EBYS






FİZİKİ






FİZİKİ
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